Zalacznik nr 7 a do siwz

ZAKRES OBOWIAZKOW PORTIERA
I
INSTRUKCJA PELNIENIA DYZURU
NA OBIEKCIE MIEJSKI STADION LEKKOATLETYCZNY
ul. LITEWSKA 20

1. Dyzur portiera obejmuje dozor calego obiektu wg nastepujacego harmonogramu:

w soboty - w godzinach od 15:00 do 22:00,
niedziele i S$wieta — w godzinach od 6:00 do 22:00.

2. Rejon objety statym dozorem portiera obejmuje caly teren ogrodzony wraz
z majatkiem znajdujacym si¢ na nim. Szczegolowe granice wskaze kierownik obiektu:

Budynek administracyjny: 9 szatni dla zawodnikow, pomieszczenia
magazynowe, pomieszczenia socjalne dla personelu, bufet, kottownia, winda, 2
garaze nr 12 i 14, warsztat,

halg sportowa z nawierzchnig tartanowg: 2 sitownie, skoczni¢ do skoku w dal,
sprzgt sportowy / ptotki, materace, taweczki /, skoczni¢ do skoku o tyczce,
skocznie do skoku wzwyz,

trybuny nad halg treningowa,

stadion 1 elementy sportowe stadionu: bieznia 8 torowa, ré6w z woda, 2 rzutnie
do rzutu oszczepem, rzutni¢ do rzutu dyskiem i1 miotem, 2 rzutnie do pchnigcia
kula, skocznie do skoku o tyczce, skocznie do skoku w dal i trojskoku oraz
boisko trawiaste,

garaz blaszany zabezpieczajacy sprz¢t sportowy,

stacje pomp, trafostacje

lampy o$wietleniowe wokot biezni stadionu,

wszystkie bramy wjazdowe, drzwi, okna

wejscia ,,A” 1,,B”

parking samochodowy

drogi,

3. Portier obejmujacy stluzbe zobowigzany jest do:

przyjecia zgodnie z wykazem dokumentacji i wyposazenia,

przyjecia kluczy biezacego uzytku,

sprawdzenia $rodkow tgcznosci, monitoringu, sprzetu ppoz. oraz ogodlnego
porzadku na portierni i przed budynkiem administracyjnym

dokonania przegladu rejonu objetego dozorem 1 =zapisania w ksigzce
meldunkow (dyzuru) godziny tego przegladu,

dokonania wpisu do ksigzki meldunkéw o przejeciu stuzby,

4. Zadania i obowigzki portiera w trakcie petnienia stuzby:

dokonywanie szczegdtowego obchodu minimum 4 razy (po przejeciu shuzby,
dwa razy w trakcie jej trwania oraz na jej zakonczenie), UWAGA! Przed
wyj$ciem na obchod bezwzglednie sprawdzi¢ zamknigcie drzwi wejsciowych
na teren obiektu. Caltkowity czas obchodu nie powinien przekracza¢ 10 minut.
kontrolowanie celowosci 1 identyfikowanie oséb wchodzacych na teren
obiektu,

cigglta obserwacja terenu, rowniez poprzez system monitoringu obiektu
/kamera obrotowa nr 11 i 12 oraz kamery stacjonarne 1 — 6 zewngtrzne, hali



11.

12.

13.

treningowej kamery 7 — 10 wewnetrzne oraz kamery 13 — 16 wewnetrzne
klatek schodowych, holu i holu pierwszego pietra /,

- reagowanie na wszelkie przejawy tamania regulaminu obiektu przez osoby
z niego korzystajace,

- sprawdzanie i zapobieganie zastawiania drog i wyj$¢ ewakuacyjnych na
obiekcie,

- kazdorazowe sprawdzanie czy wszystkie pomieszczenia sg zamknigte, czy nie
pozostawiono wilaczonego $wiatlta lub urzadzen elektrycznych, czy nie
wystepuja oznaki palenia lub tlenia si¢ materiatow,

- kontrolowanie zamknigcia i zabezpieczenia bram wjazdowych, budynkow,
pomieszczen i ogrodzen na catym obszarze dozoru,

- w miare¢ potrzeb wlaczanie i wylgczanie o§wietlenia zewnetrznego,

- otwieranie i zamykanie bram wjazdowych tylko w razie koniecznosci

- wykonywanie prac porzadkowych w otoczeniu budynkéw administracyjnych
np. zamiatanie, od$niezanie,

- utrzymanie portierni w czysto$ci w czasie petnienia dyzuru i po nim

- portier przed zakonczeniem dyzuru o godzinie 7:00 rano zobowigzany jest do
posprzatania (umycia) holu na parterze,

- dbalo$¢ o prawidlowe wykorzystanie i zabezpieczenie wyposazenia obiektu
(zraszacze, siedziska itd.),

- kontrola wykorzystania biezni, urzadzen i hali treningowej zgodnie z planem
treningdw. W przypadku przebywania na biezni i1 hali grup obcych lub 0sob
nieporzadnych portier ma obowigzek usuna¢ je z obiektu.

Portier ma obowigzek zna¢ instrukcje postgpowania na wypadek pozaru, sposoby
powiadamiania wszelkich stuzb ratunkowych lub technicznych, kierownika obiektu
oraz innych przetozonych.

W przypadku awarii technicznych powiadomi¢ kierownika obiektu oraz w zaleznos$ci
od potrzeb konserwatora, lub inne wyznaczone osoby.

W przypadku pojawienia si¢ osob postronnych badz zaistnienia sytuacji zagrazajacych
porzadkowi lub bezpieczenstwu natychmiast podja¢ stosowne dziatania. Zwrdcié
szczegblng uwage by nikt nie spozywal napojow alkoholowych na catym
powierzonym ochronie terenie.

Zglaszanie wszelkich nieprawidtowosci, ktore wystapity podczas petnienia dyzuru
kierownikowi obiektu.

Portier ma obowigzek dokonania opisu z przebiegu dyzuru w ksigzce meldunkow.

. Zabrania si¢ przebywania o0sob postronnych na portierni jak 1 w innych

pomieszczeniach.

Stuzba zostaje zakonczona wpisem do ksigzki meldunkéw, zdaniem kluczy oraz po
przejeciu jej przez zmiennika lub inng wyznaczong osobe.

Prawo wjazdu na teren obiektu maja tylko pojazdy interwencyjne / policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe/ oraz pojazdy za zgoda kierownika obiektu.

Osoba petnigca dyzur ponosi pelnag odpowiedzialno$¢ za mienie znajdujace si¢ na
terenie Miejskiego Stadionu Lekkoatletycznego.



